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Guatemala, 26 de febrero dei 2021
informe No. 002-2021

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS

Director General de las Artes
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a io estipulado en el Contrato de Prestacion
de servicios Técnicos Numero DGA-029-38-2021 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 7-2021, correspondlente al mes de febrero del presente ario, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura serie D22EEAES nimero de
DTE 3237692754.

Actividades Realizadas

|
|

a)

b)

c)

d)

€)

9)

h)

)

K)

Apoyar en la elaboracién eventual de correspondencia coficial (memorandum,

circulares, oficios, prowdenc:as y conocimienios) en la oficina de programacion del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Apoyar en la aten0|on de usuarios que soliciten informacion para realizar
presentaciones en todos! fos espacios del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Apoyar en informar a productores y artistas sobre la disponibilidad de fechas en los
diferentes espacios del Centro Cultural Miguel Ange! Asturias.

Apoyar en el traslado de informacion relacionada a los requetimientos necesarios
para el arrendamiento de los diferentes espacios del Centro Cuitural Migue! Angel
Asturias,

Apoyar en la catalogacin y archivo de los expedientes para la presentacion de
eventos del Centro Culturat Miguel Angel Asturias.

Brindar apoyo en la elaboramon y verificacion juntamente con Direccién,
Administracion, Segundad y Técnico Artistico la programacion de eventos a
presentarse semanal, mensual y/o anual del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Brindar apoyo en la elaborac;on de contratos y documentos complementarios para
el arrendamiento de Ios diferentes espacios otorgados para la presentacién de
eventos del Centro Cultugal Miguel Angel Asturias.

Brindar apoyo en el contriol de programacién y confirmacion de espacios otorgados
de acuerdo ala disponibilidad de fechas.

Apoyar en la coordmacnon de reuniones de Ioglstrca con los promotores de los
diferentes eventos en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Brindar apoyo en la rea!izacién de recorrido de espacios de arrendamiento del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Otras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obtenidos

/a) Se apoy6 con la elaboracion de providencias informando sobre la disponibilidad de
fechas en los diferentes espacios del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, para
los eventos y actividades de las Instituciones Artisticas del Ministerio de Cultura y
Deportes en el primer semestre del afio 2021.

_~ b} Se apoyé con la elaboracién de oficio autorizando a la Marimba Femenina de
Concierto el uso de fa Gran Sala “Efrain Recinos” para realizar la fransmision en
vivo de un concierto por el Dia Nacional de la Marimba.

Se apoyd con el archlvo de documentos que ingresaron a la Unidad de
Programacion, en los exped;entes correspondientes.

-~ d) Se apoyd con la elabor%cnon de memorandum informando a los Departamentos
correspondientes sobre actividades a realizarse en los diferentes espacios del
Centro Culiural Migue! Angel Asturias.

- e) Se apoyd con la atenciébn a usuarios que se comunicaron a la Unidad de
Programacion por diferer?tes consultas sobre eventos y alquileres de espacios del
Centro Cultural Miguel Ar{;ge! Asturias.

f) Se apoyé con el escan}e(ia de oficios realizados en la oficina de programacion del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias para crear un archivo digital.

Ana Cristina Figueroa Ruano Vo.Bo.
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